I\/Ap FORMACION LINGUISTICA

PRESENCIAL

PROPUESTAS PARA LA MEJORA DEL LENGUAJE
ADMINISTRATIVO

INFORMACION GENERAL

IVAP - Bilbao
. Aula A3
FECHAS —-16 - LUGAR/ AULA
916 -23y 30 de noviembre Avenida de Recalde, 18
Bilbao
DURACION 16 horas HORARIO 09:00 — 13:00
FECHA o
LIMITE DE 24 de octubre ELOAZO DE V. 25 — 30 de octubre
SOLICITUD :
N° DE Trabajadores de la
ALUMNOS 10 méaximo DIRIGIDO A Administracién puablica de la
CAV
IMPARTE Xabier Amatria

QUE SE PRETENDE CONSEGUIR

Impulsar las comunicaciones de calidad dentro de la Administracion. Para ello, se
propondrd una serie de recomendaciones para mejorar la redaccién de los
documentos administrativos.

OBJETIVOS
GENERALES

El alumnado trabajaré las caracteristicas generales y los contenidos comunes de
los textos administrativos en castellano.

Conocera los fundamentos del lenguaje claro y las propuestas del IVAP para la
mejora de la comunicacién con la ciudadania.

Al final del curso el alumno o la alumna sera capaz de producir textos en castellano
de mayor calidad y con una mayor seguridad.

COMPETENCIAS

PROGRAMA Y EVALUACION

El curso combinara la parte tedrica con la practica, aunque se basa principalmente

METODOLOGIA gy
en la practica.

Se trabajaran las caracteristicas generales y los contenidos comunes de los textos
administrativos en castellano, segun el siguiente esquema:
e Caracteristicas del lenguaje administrativo. Propuestas de
modernizacion: el lenguaje claro
Gramatica
Recursos en red para escribir y corregir textos
Estilo
Disefio de documentos
Modelos de documentos administrativos. Tendencias actuales
Proceso de escritura. La importancia de corregir

PROGRAMA

Erakunde autonomiduna
‘Organismo Automomo del

EUSKO JAURLARITZA
GOBIERNO VASCO
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El objetivo de la evaluacién sera garantizar el cumplimiento de los objetivos

generales y especificos del curso.

La evaluacion se basara en una actividad que el profesor planteara al alumnado.
EVALUACION Los alumnos y alumnas deberan realizar dicha actividad teniendo en cuenta lo

explicado en los diferentes apartados del curso. El profesor corregira la actividad

y dara a cada uno el feedback de su trabajo.

VALORACION DEL Encuesta de satisfaccion de las alumnas y alumnos.
CURSO Encuesta de valoracién del profesorado.

Para recibir el certificado de aprovechamiento es imprescindible:
APROVECHAMIENTO e EI 80% de asistencia.
e Superar la prueba de aprovechamiento.

El certificado digital estara disponible en el correo electrénico a partir de la
CERTIFICADO DIGITAL recepcion de la notificacion. Acceder al apartado Tramites con el
IVAP/Certificaciones.

PLAZO PARA TRAMITAR

LA BAJA Ultimo dia laborable previo al inicio del curso.

195,30€

Orden de 20 de junio de 2022, de la Consejera de Gobernanza Publica y
Autogobierno, por la que se fija la cuantia de los precios publicos de las actividades
y servicios que presta el Instituto Vasco de Administracion Publica.

PRECIO DE MATRICULA
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